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Educatie solicitata: 
Licentiat in Studii Superioare 
Experienta solicitata: 
Activitati de achizitii publice in 
cadrul proiectelor europene 
Durata experienta 
solicitata: -3 ani 
Competente solicitate: 

Responsabil achizitii 
Cunostinte in legislatia 
achizitiilor publice 
planificarea/monitorizarea 
achizitiilor, atribuirea 
contractelor,incheierea 
acordurilor cadru de achizitie 
publica prin mijloace 
electron ice 
-capacitate de lucru in echipa;
-capacitate de
comunicare �i relationare.
studii universitare de lunga 
durata; - experienta generala 
minimum I an; - aptitudini 
organizatorice si de 
planificare; - capacitate de 
analiza si sinteza; - capacitatea 
de a prioritiza sarcinile ce-i 

Responsabil resurse revin si de a respecta termenele 

umane limita; - abilitati de lucru in 
echipa; - capacitate de 
motivare; - operare PC: Word, 
Excel, Power Point, internet 

Responsabil logistic 
Educatie solicitata: 

Studii universitare, absolvite 

cu diploma de licenta in  

management 

SERVICIUL PROIECTE 
EUROPENE �I DE 

CERCETARE 

SERVICIUL RESURSE 
UMANE 

de la prestatori interni si 
externi 
-intocmeste lunar balanta si
registrele contabile conform
legislatiei in vigoare

Maxim 20 ore/luna Asigura planificarea achizitiilor
-initiaza si lanseaza proceduri

58 luni de achizitie
-Deruleaza si finalizeaza
procedurile de achizitie
- Asigura administrarea
contractelor
- Asigura planificarea
achizitiilor din cadrul
proiectului
-Asigura derularea
procedurilor de atribuire

Maxim 20 ore/luna - urmarirea intocmirii corecte a
pontajelor

58 luni - calculul salariilor
- intocmirea statului de plata
lunar si anual si ale altor
raportari statistice solicitate;
- evidenta tuturor salariatilor
din cadrul proiectului conform
prevederilor legale in vigoare
-transmiterea la biroul
financiar a modificarilor ce
a par la salarizare (incadrari,
desfaceri de contracte
individuale de munca, negocieri
de salarii etc.);
- studierea legislatiei muncii in
vigoare;

Maxim 20 ore/luna Urmare�te necesarul de materiale 

�i consumabile 
58 luni 

Comunicarea permanenta cu Seful 








